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Zapytanie ofertowe

Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji na zakoficzenie przez Gmine Miedzna
projektu ,,Réwne szanse — eInclusion Gminie Miedzna w latach 2013-2014”
.Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna”

Miedzna,04. 12.2015 .

Gmina Miedzna
ul. Wiejska 131
43 -227 Miedzna

Tel. 691492651
Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej

W zwigzku z realizacjg przez Gming Miedzna projektu ,,Ré6wne szanse — eInclusion
Gminie Miedzna w latach 2013-2014” ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Miedzna” wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 8. Os Priorytetowa: Spoleczefistwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zwracam
si¢ z prosba o ztozenie Panstwa oferty cenowej na Zorganizowanie i przeprowadzenie
konferencji na zakonczenie przez Gming Miedzna projektu ,,Réwne szanse — elnclusion
Gminie Miedzna w latach 2013-2014” . .Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Miedzna”.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postepowania

ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r Prawo zamowie
publicznych.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji na zakonczenie przez Gmine Miedzna
projektu ,,Rowne szanse — eInclusion Gminie MiedZna w latach 2013-2014”
.Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna”.

1.1. Zapytanie dotyczy kodu CPV:

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencii

55270000-3 - Ustugi $wiadczone przez placowki oferujace wyzywienie i miejsca noclegowe

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

~Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢” Projekt wspdifinansowany ze $rodkéw Europejskiego
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1.2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji na zakonczenie przez Gmine Miedzna
projektu ,,Rowne szanse — elnclusion Gminie Miedzna w latach 2013-2014”
.Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna™ wspotfinansowanego z
budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

Przedmiot zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt. 1 nalezy zrealizowa¢ nie pdzniej jak do 21.12.

2015r.

Zamawiajacy przewiduje, ze w konferencji wezmie udziat tacznie 50 oséb. W zwigzku z tym, ze
na dzien sktadania ofert Zamawiajacy nie jest w stanie ustali¢ dokladnej liczby 0séb zgloszonych
do udzialu w konferencji, podana powyzej liczba oséb jest liczbg szacunkowa. Laczna liczba
uczestnikow/uczestniczek pojedynczej konferencji moze ulec zmniejszeniu, lub zwiekszeniu
jednak nie wigcej niz o 20%. W takiej sytuacji koszt cateringu zostanie zmniejszony

proporcjonalnie, przy zachowaniu ceny jednostkowe;j.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o ostatecznej liczbie uczestnikéw/uczestniczek
konferencji oraz o ewentualnym udziale oséb niestyszacych nie pdzniej niz 3 dni przed terminem

realizacji zamdéwienia.

Ramowy plan konferencji przedstawia si¢ nastepujaco:
Sredni czas konferencji — ok 2 godzin zegarowych.
Zamawiajacy zaakceptuje Wykonawcy ostateczny program konferencji nie pozniej niz 3 dni

przed terminem realizacji.

6. Konferencja bedzie zorganizowana w pomieszczeniu Urzedu Gminy Miedzna przy ul. Wiejskiej w

sali konferencyjnej wykonawca nie ponosi kosztéw najmu.

7. Wykonawca:

7.1. oznakuje sale oraz drogi do sali zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego najpdzniej na
godziny przed rozpoczgciem konferencji,
7.2. zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi akustyczno-technicznej podczas
konferencji (osoba dostepna na 1 godzing przed rozpoczeciem konferencji do konca jej
trwania).

7.3. zabezpieczy przygotowanie Sali w uzgodnieniu z zamawiajacym, w tym

,Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢” Projekt wspdifinansowany ze srodkéw Europejskiego
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7.3.1. naglosnienie sali:
- 1 mikrofon bezprzewodowy przy stole prezydialnym,
- 1 mikrofon staty lub bezprzewodowy przy méwnicy,
- naglosnienie zapewniajace dobra slyszalnos¢ w kazdym punkcie sali,
7.3.2. sale musza by¢ wyposazone w:
- projektor multimedialny,
- ekran do wyswietlania obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla
kazdego/kazdej uczestnika/uczestniczki z kazdego miejsca sali),
- wskaznik laserowy,
8. Wymagania dotyczace ustugi cateringu:
8.1. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego propozycje menu.

8.2. W sklad proponowanego MENU wchodzi¢ beda:

8.2.1. serwis kawowy w trybie cigglym dla uczestnikéw/uczestniczek konferencji na
50 osdb,
- woda mineralna gazowana i niegazowana (co najmniej 1 mala butelka na
osobeg),
- goraca kawa z ekspresu,
- herbata w torebkach,
- dodatki — cukier, mleczko do kawy, cytryna,
- soki owocowe — co najmniej 3 rodzaje,
- kruche ciasteczka — co najmniej 3 rodzaje,
- ciasta krojone — co najmniej 3 rodzaje,
- przekaski typu paluszki, mini-krakersy — co najmniej 2 rodzaje,
- owoce;
8.2.2. obiad w formie szwedzkiego stotu:
- zupa
- dania cieple
- dodatki skrobiowe — co najmniej 2 rodzaje,
- safatki - co najmniej 2 rodzaje,
- soki 100% - co najmniej 2 rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana
8.3. Podczas konferencji Wykonawca zobowigzany jest zapewnié serwis gastronomiczny,

obejmujacy:
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obstuge kelnerska postugujaca si¢ jezykiem polskim na poziomie
pozwalajacym na swobodng komunikacje z go$émi w trakcie calej
konferencji,

zapewnienie stotow w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw/uczestniczek
konferencji wraz z miejscami siedzacymi, bielizng gastronomiczng: czysta,
nieuszkodzong i wysterylizowang zgodnie z przepisami obowiazujacymi w
tym zakresie,

zastawg wielorazowg: czysta, nieuszkodzong i wysterylizowang zgodnie z
przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na podawanie na zastawie papierowej i plastikowej oraz sztué¢coéw z tworzywa
sztucznego,

ustuge sprzatania w trakcie catej konferencji.

8.4. W zakresie ustugi cateringu Wykonawca zobowigzany jest do:

terminowego przygotowania i podania positkow zgodnie z przekazanym
ramowym planem konferencji,

przygotowywania positkow w dniu Swiadczenia ustugi, zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia, urozmaicone, z pelnowarto$ciowych, $wiezych
produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepisow sanitarnych przy

przygotowaniu positkow.

9. Dokumenty jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

1.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do
Ewidencji DzialalnoSci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca wraz z ofertg zlozy wykaz co najmniej trzech wykonywanych ustug
dotyczacych zorganizowania konferencji wraz z zapewnieniem cateringu w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonywania i
odbiorcow ( Zatacznik nr 3)

Termin realizacji zamo6wienia: do 21.12.2015 r. (dokladny plan konferencji nalezy
opracowaé zgodnie z wytycznym Zamawiajacego 1 przedlozy¢ go do akceptacji)

Okres gwarancji: Brak

Miejsce i termin zlozenia oferty: Ofert¢ nalezy zlozyé¢ do dnia 11.12.2015 roku do
godziny 13" osobiscie lub dostarczy¢ poczta/kurierem na adres Zamawiajacego

~Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przysztos¢” Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
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Termin otwarcia ofert: 11.12. 2015 r. godz. 13 *°
Warunki platnosci: przelew do 7 dni od daty wykonania ustugi

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Beata Knop , telefon: 691492652 |
email: knop@zoiw.miedzna.pl

Sposob przygotowania oferty: oferty nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Oferty nalezy zlozy w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie opatrzonej nazwa, adresem,
nr kontaktowym oferenta oraz opisem wg. wzoru:

Gmina Miedzna,

ul. Wiejska 131, 43 -227 Miedzna

UWAGA: Nie otwiera¢ przed dniem 11.12.2015r , godzina 13%°

Zalacznik do oferty:

Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — Wykaz wykonywanych uslug

Zalacznik nr 3 — Program szkolenia

»~Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢” Projekt wspéifinansowany ze érodkéw Europejskiego
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Zalacznik nr 1

Formularz oferty:

1. Przedmiot oferty: Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji na zakonczenie przez
Gming MiedZna projektu ,,Réwne szanse — eInclusion Gminie MiedZna w latach
2013-2014” ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna”

2. Nazwa wykonawcy:

7. Oferuje wykonanie przedmiotu za:

Ceng netto zt (stownie ztotych.............ooo )
Podatek VAT zt. (stownie ztotych.............oo )
Cene brutto zt. (stownie zlotych...........c.oo )

8. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

9. Termin realizacji zamowienia 2015
10. Okres gwarancji: Brak
11. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia 2015

12. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym

Dnia.......ccoueee. podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczgtka wykonawcy

~Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢” Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
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Zalgcznik nr 2

Zamawiajacy:
Gmina Miedzna,

ul. Wiejska 131, 43 -227 Miedzna

WYKAZ USLUG

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ......... r. na ,,Zorganizowanie i
przeprowadzenie konferencji na zakonczenie przez Gmine Miedzna projektu ,,Réwne
szanse — eInclusion Gminie Miedzna w latach 2013-2014” . Przeciwdzialanie

wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna™”

przedstawiamy wykaz ustug, realizowanych w okresie ostatnich trzech lat:

Lp. |Nazwa iadres Odbiorcy Przedmiot zaméwienia Data wykonania
ustugi
1.
2.
3.
.......................................... s A, ¢ womsias 15 1 5 55w 5 552

Pieczgtka i podpis
osoby reprezentujgcej Wykonawce

»Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢” Projekt wspétfinansowany ze érodkéw Europejskiego
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Zalacznik nr 3
Zamawiajacy:
Gmina Miedzna,
ul. Wiejska 131, 43 -227 Miedzna
PROGRAM KONFERENCJI
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ......... I. na , Zorganizowanie i

przeprowadzenie konferencji na zakonczenie przez Gming Miedzna projektu ,,Réwne
szanse — elnclusion Gminie Miedzna w latach 2013-2014” ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Miedzna™” realizowanego w ramach Projektu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion przedstawiamy program Konferencji

Pieczgtka i podpis
osoby reprezentujgcej Wykonawce
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